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A2.38 Huiswerk / oefeningen
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2 https://olandese.colingua.it/programma/a2/38

»# Oefening 1t Gespreksoefening

Instructie:

1. Stel je voor dat je het kantoor binnenloopt voor je sollicitatiegesprek. Wat zeg je? Hoe stel je jezelf beleefd

voor? (Immagina di entrare in ufficio per il tuo colloquio di lavoro. Cosa dici? Come ti presenti in modo
educato?)
2. Wat is belangrijk tijdens een sollicitatiegesprek? (Cosa é importante in un colloquio di lavoro?)

3. Wat zijn de belangrijkste aspecten van een baan voor jou? (Quali sono gli aspetti pit importanti di un lavoro

per te?)
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Esempi di frasi:

Hallo, ik ben John Smith. Aangenaam kennis te maken. Ik ben hier voor het interview.
Ciao, sono John Smith. Piacere di conoscerti. Sono qui per il colloquio.
Goedemiddag. Ik ben Maria Lopez. Ik heb om 10 uur een interview. Het is een genoegen hier te zijn.
Buon pomeriggio. Sono Maria Lépez. Ho un colloquio alle 10. E un piacere essere qui.
Het is belangrijk om op tijd te zijn voor een sollicitatiegesprek.
E importante essere puntuali per un colloquio di lavoro.
Je moet antwoorden voorbereiden en vragen stellen.
Dovresti preparare le risposte e fare domande.
Het belangrijkste aspect van een baan is het salaris. Ik heb een goed salaris nodig om mijn gezin te onderhouden.
L'aspetto piu importante di un lavoro e lo stipendio. Ho bisogno di un buon salario per sostenere la mia famiglia.
Voor mij is het belangrijk dat de mensen die in het bedrijf werken, aardig zijn.

Per me é importante che le persone che lavorano in azienda siano gentili.
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# Oefening 22 Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Sollicitatiegesprek op kantoor
Oefen een kort sollicitatiegesprek waarin je jezelf voorstelt en je werkervaring bespreekt.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen
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Voorbeeldzinnen

Goedemorgen, kunt u iets over uzelf vertellen?

Buongiorno, pud raccontarmi qualcosa di lei?

Goedemorgen, ik ben Anna en ik heb drie jaar ervaring als
administratief medewerker.

Buongiorno, sono Anna e ho tre anni di esperienza come impiegata
amministrativa.

Waarom wilt u graag bij ons bedrijf werken?

Perché desidera lavorare nella nostra azienda?

Ik ben enthousiast over uw projecten en denk dat mijn
vaardigheden goed passen.

Sono entusiasta dei vostri progetti e penso che le mie competenze si
adattino bene.

Wat zijn uw sterke punten?

Quali sono i tuoi punti di forza?

Ik ben nauwkeurig en kan goed met deadlines omgaan.

Sono preciso e so gestire bene le scadenze.
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Voorbeeldzinnen
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2. Telefoongesprek na sollicitatie
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Oefen een telefoongesprek waarin je vragen stelt over het verdere sollicitatieproces na het gesprek.

Voorbeeldzinnen

Goedemiddag, met Jan de Vries. Ik bel over mijn sollicitatie van

vorige week.

Buon pomeriggio, sono Jan de Vries. Chiamo riguardo alla mia

candidatura della settimana scorsa.

Goedemiddag Jan, we nemen volgende week contact op voor een

tweede gesprek.

Buon pomeriggio Jan, la prossima settimana ti contatteremo per un
secondo colloquio.

Kunt u vertellen wat de volgende stap is?

Puo dirmi qual é il prossimo passo?

Dat is een praktische opdracht op kantoor samen met het team.

Si tratta di un compito pratico in ufficio insieme al team.

Voorbeeldzinnen
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3. Vragen stellen in het sollicitatiegesprek

Oefen als sollicitant vragen stellen aan de werkgever tijdens het gesprek.

Module 6 Op het werk / Al lavoro

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

Kunt u iets vertellen over het team waar ik mee ga samenwerken?
Puo parlarmi un po' del team con cui lavorero?

Ja, het is een klein en gezellig team van vijf specialisten.

Si, é un piccolo e accogliente team di cinque specialisti.

Welke opleidingsmogelijkheden zijn er binnen het bedrijf?
Quali opportunita di formazione sono disponibili all'interno

dell'azienda?

We organiseren regelmatig cursussen en trainingen voor

persoonlijke ontwikkeling.

Organizziamo regolarmente corsi e formazioni per lo sviluppo
personale.

Is er ruimte voor flexibele werktijden?

C'é la possibilita di orari di lavoro flessibili?

Ja, we bieden mogelijkheden voor thuiswerken en flexibele uren.

Si, offriamo la possibilita di lavorare da casa e orari flessibili.
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¢ Oefening3:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Kunt u mij iets vertellen over 1. de functie goed bij mij past.

b. Ik ben enthousiast omdat 2. naar mijn sterke punten.

c. Tijdens het gesprek vraagt de manager 3. de werktijden en het salaris?

d. Mag ik u iets vragen over 4. uw ervaring met klantenservice?

Soluzioni:
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»# Oefening4:  Clusteren van woorden

Instructie: Slaap de woorden naar de juiste categorie: woorden die je gebruikt tijdens een
sollicitatiegesprek en woorden die met persoonlijke eigenschappen en vaardigheden te

maken hebben.

de vacature, de sollicitatie, de referentie, het cv, de ambitie, de ervaring, de communicatie, de

motivatie
Woorden die je gebruikt tijdens een Woorden die met persoonlijke eigenschappen
sollicitatiegesprek en vaardigheden te maken hebben

Soluzioni:
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¢ Oefening5: Vraagzin
Instructie: Inserisci la parola corretta.

Waar, Wat, Heeft, gestuurd, Welk, vindt

L P neem je mee naar het sollicitatiegesprek?

2. Heb je vandaag een brief ......ccccccovvvevevveiennnne. naar HR?

3. Waar e de training voor nieuwe medewerkers plaats?

B e wordt het interview gehouden?

S zijn de vereisten voor de nieuwe functie?

B. e voordeel heeft een contract bij dit bedrijf volgens jou?
T e de directeur het salaris voor deze maand al bevestigd?
B e de manager het contract gisteren ondertekend?

Soluzioni:
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